
Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Erstellung von Vorlagen, Einladungen, 
Sitzungsniederschriften, Sitzungsplänen und 
Beschlussausführungsprotokollen – 
Grundsatzangelegenheiten der Gemeindeorgane 
bearbeiten

Erledigung der Ratsarbeit SächsGemO Allris 30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Ratsmitglieder, Bürger Bürgermeister, 
beteiligte 
Abteilungen

Ratsmitglieder, 
Ausschussmitglie
der

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Information der Ratsmitglieder Information der 
Ratsmitglieder  (Ladung und 
Zustellung der Unterlagen 

u.a.)

SächsGemO Allris

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Ratsmitglieder, 
Ausschussmitglie
der

30JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Ratsmitglieder Bürgermeister, 
beteiligte 
Abteilungen

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen politischer 
Gremien

Durchführung notwendiger 
Tätigkeiten politischer 

Gremien

SächsGemO Allris 30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Ratsmitglieder, Bürger Bürgermeister, 
beteiligte 
Abteilungen

Ratsmitglieder, 
Ausschussmitglie
der



Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB Marketing Tourismus

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail
Geburtsdatum

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Doktorgrad
Alter
Datum - Art d. Jubiläums

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Presseinformationen zur Ratsarbeit Durchführung notwendiger 
Tätigkeiten politischer 

Gremien

Einwilligung, § 3 
SächsDSDG

Nein

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Presse bis Ablauf der EinwilligungDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger

Wahrnehmung protokollarischer Angelegenheiten 
bei Schirmherrschaften,
Veranstaltungen und Empfängen sowie 
repräsentativer Briefverkehr.
Kommunale Ehrungen einschließlich der 
Verleihung von Orden.
Kontaktpflege im Rahmen von (Städte-) 
Partnerschaften.

Öffentlichkeitsarbeit, 
Ehrungen

§36b SächsGemO
§3 SächsDSDG

Art. 6 Abs. 1 lit. e 
DSGVO

Nein 30JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger alle Betroffenen 
bzw. Teilnehmer 
an 
Veranstaltungen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Gratulation bei Altersjubiläum oder Ehejubiläum Öffentlichkeitsarbeit, 
Ehrungen

BMG, Einwilligung HSH Vois alle Betroffenen 
bzw. Teilnehmer 
an 
Veranstaltungen

5 Jahre, Dauer der 
Einwilligung

Meldeamt Bürger



Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Geburtsdatum der Babys und 
Eltern                  

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters
Verfahrensverantwortlicher: SB 

Sekretariat/Sitzungsdienst

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Bankverbindung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Babyempfang und Seniorenweihnachtsfeier Öffentlichkeitsarbeit, 
Ehrungen

§ 3 SächsDSDG, 
Einwilligung

HSH Vois Dauer der EinwilligungMeldeamt Bürger jew. 
Unterstützende 
Abtlg.

alle Betroffenen 
bzw. Teilnehmer 
an 
Veranstaltungen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Sitzungsgelder, Entschädigungszahlung an 
Ehrenamtliche

Durchführung notwendiger 
Tätigkeiten politischer 

Gremien

Satzung
SächsGemO

Allris, Pro Doppik alle Betroffenen 30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Ratsmitglieder Kasse


