
Fachabteilung: FB Hauptverwaltung, 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: FBL Hauptverwaltung, 
Finanzen

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift

Vertragsdaten Bestellungen
Vertragshistorie
Abrechnungen
Vertragslaufzeit
Kosten
Eingruppierung
Belegnummern
betriebliche Funktionen
Beschäftigungszeiten
Reisevertragsdaten
Nebentätigkeiten

Beschäftigtendaten Tätigkeitsfeld
Abteilung

Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung, 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB Hauptamt

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten Arbeitszeiten

Qualifikationen
Kostenstelle
Abteilung
Zielvereinbarungen
Ernennungen und Abberufungen
Zeitwirtschaftsdaten

Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

30 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte Stadtrat LRAStellenbedarfsmessung und Stellenbewertung, 
Stellenbeschreibung 

Mitarbeitersteuerung Haushaltsplan, 
SächsGemO, TVöD

Nein

Dienstleister 5 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Planung und Betreuung von Maßnahmen zur 
Verbesserung der Ablauforganisation und  

Arbeitsplatzgestaltung

Arbeitssicherheit § 3 SächsDSDG Nein



Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters

Verfahrensverantwortlicher: SB Öffentlichkeitsarbeit

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Anschrift
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB Hauptamt

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB Personal

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Stellenbezeichnung
Unterschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen Fotos

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

3 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

jew. 
Sachgebiet

DienstleisterBeschwerdemanagement Öffentlichkeitsarbeit § 3 SächsDSDG Nein

10 Jahre
KGSt öfftl. 

Bekanntmachung

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Bürger
Firmen

jeder jederVeröffentlichungen im Amtsblatt Informationen an Bürger § 3 SächsDSDG Nein

Dauer des 
Beschäftigungs-

verhältnisses

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte Beschäftigte

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Ausstellung von Dienstausweisen für die 
Beschäftigten

Personalmanagement § 3 SächsDSDG Nein



Fachabteilung: Büro des Bürgermeisters

Verfahrensverantwortlicher: SB Öffentlichkeitsarbeit

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer
E-Mail

Vertragsdaten Bestellungen
Abrechnungen
Kosten
Belegnummern

Beschäftigtendaten Abteilung
Qualifikationen

Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB IT

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer

Vertragsdaten Abteilung
Qualifikationen

Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Dauer des 
Beschäftigungs-

verhältnisses

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte DienstleisterAusstellung von Visitenkarten Personalmanagement § 3 SächsDSDG Nein

Dauer des 
Beschäftigungs-

verhältnisses

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte alle 
Beschäftigten

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Führung Telefonverzeichnis Sicherstellung 
Arbeitsfähigkeit

§ 3 SächsDSDG Nein



Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB IT

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer

Vertragsdaten Abteilung
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB IT

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer
Anschrift

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: FB Hauptverwaltung / 
Finanzen

Verfahrensverantwortlicher: SB IT

Kategorien betroffener Personen Aufbewahrung

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name
Telefonnummer

Vertragsdaten
Beschäftigtendaten
Telekommunikations-, 
Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 
personenbezogener Daten mit 
höherem Gefährdungspotenzial 
Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 Jahre, Dauer des 
Beschäftigungs-

verhältnisses

Direkterhebung beim 
Betroffenen

BeschäftigteVerwaltung Handyverträgen Sicherstellung der 
Arbeitsfähigkeit

§ 3 SächsDSDG                         
Verträge

nein

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

10 Jahre                      
Endes des 

Beschäftigungs-
verhältnisses

Direkterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte, Lehrkräfte, Schüler

Kategorien personenbezogener Daten Empfänger/Zugriffsberechtigte

Verwaltung von mobilen Endgeräten Sicherstellung der 
Arbeitsfähigkeit

§ 3 SächsDSDG            
Einwilligung

nein

10 JahreDirekterhebung beim 
Betroffenen

Beschäftigte DienstleisterBetreuung Telefonanlage Sicherstellung der 
Arbeitsfähigkeit

Vertrag nein


